L INFO

MANUAL

MANUALENS SYFTE

Denna manual &r ténkt att vigleda redaktdrerna av ARLIS/Norden Info i arbetet med
publikationen. Syftet &r att uppné en enhetlighet bade i utseende och innehdll som, trots att
redaktorskapet skiftar, gor att publikationen alltid &r igenkénningsbar. Manualen ar et ledd 1
kvalitetssikringen av ARLIS/Nordens virksombhet.

Manualen er sist gang revidert i september 2003.

FREKVENS

Info utkommer med tre nummer arligen:
Nr 1 utkommer i mars.

Nr 2 utkommer 1 september

Nr 3 utkommer i december.

REDAKTION

Redaktionen skiftar for varje nummer mellan medlemslidnderna.

Det redigerande landet ansvarar for deadline, insamling av artiklar med engelska resuméer,
tryckning och utskick.

GENERELLE RETNINGSLINJER
Manuskript levereras till redaktionen i digital form, som Worddokument eller textfil.

Sprak
Artiklarna skrivs primért pa norska, svenska eller danska, eventuellt pd engelska.

Engelska resuméer

Artiklar pa nordiska sprak skall forses med en engelsk resumé (for att 6ka tidskriftens och
artiklarnas vérde i internationella sammanhang).

Artikelforfattaren skriver sjilv den engelska resumén.

Publicering pa hemsida

Varje redaktor skall skicka det kompletta numret till ARLIS/Nordens webbredaktor for
publicering pa foreningens hemsida. Materialet skall skickas i digital form, fardigt for att
direkt publicera pd hemsidan, dvs. I form av rtf-, pdf- eller html-fil.

Artikelforfattarna skall tillfrdgas om de ger sitt samtycke till att deras material 1 digital form




publiceras pé foreningens hemsida.

Fotografier och bilder

Om fotografier eller bilder anvénds méste, av upphovsrittsliga skél, fotograf eller ~ konstnér
anges. Aven fotografer skall tillfrdgas om de ger sitt samtycke till att deras material i digital
form publiceras pa foreningens hemsida.

UTFORMNING
Genomgiende typsnitt:
Times New Roman

Teckenstorlek och stil:

Huvudrubriker: 14, fet

Underrubriker: 12, fet

Brodtext: 12

Forfattarnamn + ev. institutionstillhorighet: 12, kursiv

Editor’s corner: 10 i text, 8 i upprékning av styrelsemedlemmar

Nist sista sidan eller bakre inre parmsidan - info om ARLIS/Norden: 10

Marginaler:
Overkant, nederkant, hoger samt vénster: 2,5 cm

Innehallsforteckning:

Foljer ovanstdende anvisningar for typsnitt, teckenstorlek och stil. Beroende pa det enskilda
numrets innehdll och struktur kan olika I6sningar finnas for uppstéllningen av
innehallsforteckningen.

INNEHALL
Innehéllet i det enskilda numret avtalas med styrelsen.
En del av innehéllet ar obligatoriskt, resten dverlates till redaktionen.

INNEHALL I VARJE NUMMER:

* ARLIS/Norden Info logotype (hédmtas pa hemsidan som digital fil)

* Editor’s corner pé framre inre parmsidan

¢ Forteckning over styrelsemedlemmarna pa frimre inre parmsidan (hdmtas pa
hemsidan som digital fil, uppdateras dér av den i foreningen som tilldelats detta
ansvar)

* Deadline for nista nummer (inhdmtas fran ndstkommande redaktion, se schema for
redaktorskap)

* ISSN 0284-7027

» Fast spalte med kortere nyheter: ”Kort sagt”.

* Annonser
Centralt forhandlade annonser, foretradelsevis forhandlade pa arlig basis till ett av
styrelsen fastslaget pris, levereras av annonsansvarig person i foreningen. Dessutom
bor varje enskild redaktion sdka lokala annonsorer for att utdka medlen till tryckning
etc. Priset for lokala annonser forhandlar varje enskild redaktion fram sjilva.



INNEHALL I ENSKILDA NUMMER

Nrl
*  Program for och anmélningsblankett till arsmote och seminarium
* Ordforandens arsberittelse
» Arsberiittelse om verksamheten i varje nordiskt land
* Referat fran januari ménads styrelsemote

* Referat frdn drsmotet

* Referat frdn seminariet

e Referat frin arsmotets och seminariets kulturella program

* Referat frin styrelsemdtet i samband med arsméte och seminarium

e Preliminirt program for arsmote och seminarium foljande ar
* Rapport frén drets IFLA-kongress

Standing Committee Meetings

Konstbiblioteksseminarier

Ev. referat fran den officiella kongressen

UPPLAGA OCH UTSKICK

Varje enskild redaktionen ansvarar for utskick av ARLIS/Norden Info till foljande
mottagare:

ARLIS/Nordens medlemmer

ARLIS/UK & Ireland

Art Libraries Journal

AKMB news

Pliktleverans enligt det redigerande landets regler

Ev. artikelforfattare (dvs. externa forfattare, som inte fa tidskriften genom medlemskap)
Samtliga annonsorer

Diverse (nya medlemmar, ersittningsexemplat etc.) (10-20)

Upplaga totalt: Antalet medlemmar i medlemsregistret + ca 30 st

ARLIS/Nordens medlemmar

Adressetiketter till medlemmarna rekvireras frdn den som har medlemsregistret (t.0.m. 2003:
Arne Olsen, ao@dkim.dk. OBS Rekvirering maste ske i god tid, eftersom Arne dr pa plats
endast ett par ganger i manaden.)

ARLIS/UK & Ireland
c/o Sonia French

18, College Road
Bromsgrove
Worcestershire

B60 2NE
Storbritannien



Art Libraries Journal
Gillian Varley

Editor, Art Libraries Journal
10 Prevetts Way

Aldeburgh IP15 5LT

UK

AKMB news

Arbeitsgemeinschaft dert Kunst- und Museumsbiblioteheken
c/o Margret Schild

Theatermuseum Diisseldorf

Jagerhofstrasse 1

D- 4079 Diisseldorf

Tyskland

Pliktleverans

Pliktleverans sker enligt det redigerande landets regler. Detta betyder att da t. ex. Norge
redigerar ett nummer, skall pliktleverans ske enbart till de norska bibliotek som omfattas av
norska pliktleveranslagen. D4 Danmark, Finland, Sverige och Island redigerar, ar det pa
samma sétt respektive lands bestimmelser som skall {6ljas.

Diverse
Restupplaga, minimum 10 st., sdndes till bokhallaren, som anvdnder dem som
ersiattningsexemplar eller till nya medlemmar.

OMKOSTNADER
ARLIS/Norden budgeterar varje ar en fast summa till tryckning av ARLIS/Norden Info.
Faktura med kvitton séndes till foreningens kassor.



